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Überblick Personalwirtschaft mit Einzelmodulen 

 
Hauptmodule 

 Personalabrechnung 

 Personalmanagement 

 Bewerbermanagement 

 Zeitmanagement 

 Mitarbeiterportal 

 

 

Auswahl Zusatzmodule 

 Personalkostenplanung 

 Reisekosten 

 Controlling 

 Digitale Personalakte 

 Komfortpaket Prozesse 
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Mitarbeiterportal 

 
 

 Online-Portal 

 von jedem Arbeitsplatz aus sowie mobil nutzbar 

 von der Stammdatenverwaltung über die Abstimmung bis hin zur Genehmigung 

 vermeidet Papier, verkürzt Genehmigungs- & Kommunikationswege 

 Sämtliche Daten für Mitarbeiter und Vorgesetzte auf einen Blick 

 Funktionalitäten für alle angebotenen Hauptmodule 

 Keine separaten Programmlizenzen notwendig 
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 Übergreifender Kalender mit Antrags- und Genehmigungswesen 

 

 
 

 Anzeige von HR Ereignissen im zentralen Kalender z.B. Aufgaben, 

Termine, Untersuchungen oder Weiterbildungen 

 Kalender für einzelnen Mitarbeiter und Vorgesetzte 

 Beantragung und Genehmigung von Abwesenheiten 

 Anzeige von Urlaub und Urlaubsvertretungen  

 Anzeige von Dienstreisen 

 Anzeige Fälligkeiten von Mitarbeiterbewertungen 

 Eigene Sicht sowie Teamkalender für Vorgesetzte und freigegebene 

Mitarbeiter 
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 Mitarbeiterbereich mit der Möglichkeit des individuellen Abrufes von zur 

Verfügung gestellten digitalen Daten (z.B. Lohnscheinen, Bescheinigungen) 

 

 

 Reisekostenabrechnung 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Erfassen und Genehmigen von 

Reiseanträgen 

 gesetzes- bzw. 

richtlinienkonforme 

Reisekostenabrechnung 

 elektronischer Zahlungsverkehr 

 Anbindung an Lohnabrechnung 

und Finanzbuchhaltung 
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 Zeitwirtschaft und Schichtplanung 
 

 
 

 
 

 Anwesenheitsdisplay 

 Ampelkonto 

 Genehmigungsworkflows 

 Schichtplanung 

 

 

 Zeiterfassung über Terminal oder 

Mitarbeiterportal  

 Zutrittssteuerung  

 Individuelle Arbeits-, Zuschlags-, 

Zeitmodelle etc.  

 Mitarbeiterplanung  

 Verknüpfung mit Lohnabrechnung  
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 Projektzeiterfassung mit Sichten für Projektleiter und Projektmitarbeiter 

 

 

 Zentrales Dashboard mit Übersicht der Projektzeiten 

 Freigabeprozess und Periodenabschluss 

 Exportmöglichkeit nach Excel 

 

 

 Prozessmanagement 
 

 
 

 Einrichtung, Überwachung & Steuerung von Ein- und Austrittsprozessen 

 Kommunikation der Aufgaben und Termine an die zuständigen Bearbeiter 

 Anlage von Unterweisungs-vorlagen 

 Individuelle & Sammel-zuweisung zum Mitarbeiter 

 Hochladen von Dokumenten 
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 Beurteilungs- und Zielvereinbarungsmanagement 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 Weiterbildungsmanagement 
 

 
 
 
 
 
 
 

 Zielvereinbarung und Zielverfolgung für 

Mitarbeiter  

 digitales Vorschlags- und 

Genehmigungswesen  

 Bewertung der Zielerreichung 

 Feedback und Vergütung  

 

 Umfassende Planung von 

Weiterbildungsmaßnahmen  

 Organisation Seminarteilnahme  

 Digitales Antrags- und Genehmigungswesen  

 Planung und Steuerung des Budgets  

 

 

 

 Beurteilung der 

Mitarbeiterentwicklung  

 Erstellung individueller Bögen  
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 Bewerbermanagement 
 

 
 
 

 

 
 

 

 

 
 
 Vordefinierte und individuelle Auswertungen pro Mitarbeiter  

 
 
 

 
 
Kontakt Consulting Härtelt GmbH: Daniel.Haertelt@ch-gmbh.de / 0351 – 838 78 71  
  

 Erstellung von Stellenausschreibungen 

 Veröffentlichung im Portal sowie über externe Medien 

 Automatischer Schriftverkehr & interne Weiterleitung von Bewerberdaten 

 Elektronischer Bewertungs- und Auswahlprozess mit Fachabteilungen 

 Übernahme der Bewerberdaten in die Lohnbuchhaltung 

mailto:Daniel.Haertelt@ch-gmbh.de

